ZARZAD POWIATU
w DEBICY
39-200 Debica, ul. Parkowa 28
Uchwala Nr = 2005

Zarzadu Powiatu Debickiego
z dnia 1 ONS

~d

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Debicy

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt.6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym ( Dz.U. z 2013 r. poz.595 z pozn. zm.)

Zarzad Powiatu Debickiego w skladzie:

1. Andrzej Regula

2. Mateusz Pasek

3. Anna Gawlik

4. Aleksander Regula
5. Zygmunt Zabicki

uchwala co nastgpuje:

§1

Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Degbicy.
§2

Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Debicy zwany dalej "regulaminem"
okresla organizacje i zasady funkcj onowania Starostwa Powiatowego.

§3
Siedziba Starostwa Powiatowego jest miasto Debica.
§ 4

Regulamin zawiera:

1) ogolne zasady funkcjonowania Starostwa Powiatowego,

2) wewngtrzng  strukture organizacyjna i szczegdlowy  zakres dziatania komorek
organizacyjnych.

L. OGOLNE ZASADY FUNKCJONOWANIA STAROSTWA POWIATOWEGO

§5

1. Kierownikiem Starostwa jest Starosta Powiatu.

2. Starosta Powiatu kieruje Starostwem przy pomocy Wicestarosty, Sekretarza i Skarbnika.

3. Starosta jest zwierzchnikiem stuzbowym kierownikow jednostek organizacyjnych powiatu
i sprawuje zwierzchnictwo w stosunku do powiatowych stuzb, inspekgcji 1 strazy.

4. Starosta jest Szefem OC Powiatu 1 jest odpowiedzialny za realizacje zadan obrony cywilnej
na terenie powiatu.



§6

Do zakresu dziatania Starosty nalezy w szczegélnosci:

8

2.

1)
2)

3)
4)

3)
6)

7)
8)

9)
10)
11)
12)

13)

organizowanie pracy Zarzadu Powiatu i Starostwa Powiatowego, kierowanie
biezacymi sprawami powiatu oraz reprezentowanie go na zewnatrz,

podejmowanie niezbgdnych czynnosci nalezacych do wiasciwosci Zarzadu Powiatu
w sprawach nie cierpigcych zwloki, zwigzanych z zagrozeniem interesu publicznego
zagrazajacych bezposrednio zdrowiu i zyciu oraz w sprawach mogacych spowodowac
znaczne straty materialne, z wyjatkiem wydawania przepisow porzadkowych
dotyczacych ochrony zycia, zdrowia lub mienia obywateli, ochrony Srodowiska
naturalnego albo zapewnienia porzadku, spokoju i bezpieczenstwa publicznego,
wykonywanie uchwat Zarzadu i sktadanie sprawozdan w tym zakresie,

skladanie o$wiadczen woli w sprawach zwigzanych z prowadzeniem biezacej
dziatalnosci Starostwa,

wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,
udzielanie upowaznien dla Wicestarosty, poszczegdlnych czlonkéw Zarzadu,
pracownikow Starostwa, powiatowych stuzb, inspekeji i strazy oraz kierownikow
jednostek organizacyjnych powiatu do wydawania w jego imieniu w indywidualnych
sprawach decyzji z zakresu administracji publicznej, jezeli przepisy szczegllne nie
przewiduja ich wydawania przez Zarzad,

sktadanie sprawozdan z dziatalnosci Zarzadu za okresy miedzy sesjami,

ustalanie zakreséw czynnosci pracownikéw Starostwa, zatrudnionych na stanowiskach
kierowniczych i samodzielnych,

wydawanie zarzadzen o zakresie wewnatrzorganizacyjnym,

opublikowanie uchwaty budzetowej oraz sprawozdan z wykonania budzetu powiatu,
organizowanie gospodarki finansowej w zakresie gospodarowania funduszem plac
oraz innymi funduszami Starostwa,

kierowanie wsp6lnymi dziataniami  stuzb, inspekcji i strazy oraz jednostek
organizacyjnych powiatu w sytuacjach szczegdlnych,

wykonywanie innych zadan zastrzezonych do jego kompetencji okreslonych
przepisami prawa oraz uchwalami Rady.

§7

Wicestarosta sprawuje wszystkie funkcje Starosty w razie niemoznos$ci petnienia przez
niego obowigzkow.

W zakresie wyznaczonych obowiazkow zapewnia kompleksowe rozwiazywanie
probleméw oraz nadzoruje w tym sakresie dziatalno$é wydziatow, stanowisk pracy
i rownorzednych komoérek organizacyjnych realizujacych te zadania.

Wicestarosta sprawuje bezposredni nadzor nad :

1) Wydziatem Edukacji,

2) Wydzialem Komunikacji i Transportu,

3) Wydziatem Architektury i Budownictwa,

4) Wydziatem Ochrony $rodowiska, Gospodarki Wodnej, Rolnictwa i Les$nictwa.

5) Wydziatem Kultury, Turystyki, Sportu i Promocji,

6) Wydzialem Rozwoju, Inwestycji i Zaméwien Publicznych,



L.

2.

§8

Sekretarz Powiatu zapewnia sprawne funkcjonowanie Starostwa oraz organizuje pracg

Starostwa i zapewnia rzetelna obstuge obywateli.

Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy w szczego6lnosci:

1) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem biezacych zadan przez komorki
organizacyjne Starostwa, W szczegdlnosci nad terminowym i prawidlowym
zalatwianiem spraw, przestrzeganiem regulaminu  organizacyjnego Starostwa
i instrukcji kancelaryjnej,

2) zapewnienie organizacyjno-technicznej obstugi posiedzen Zarzadu Powiatu,

3) w zakresie wyznaczonych obowiazkéw zapewnia kompleksowe rozwigzywanie
probleméw oraz nadzoruje w tym zakresie dziatalno$é wydzialow, stanowisk pracy
i rownorzednych komorek organizacyjnych realizujacych te zadania,

4) wykonywanie innych zadan w ramach upowaznien udzielonych przez Zarzad Powiatu
i Staroste,

5) prowadzenie spraw z zakresu ochrony danych osobowych.

Sekretarz Powiatu sprawuje bezposredni nadzor nad Wydziatem Organizacyjno-

Administracyjnym.

§9

Skarbnik Powiatu wykonuje zadania i kompetencje gloéwnego ksiggowego budzetu

powiatu, a w szczegOlnoscei:

1) prowadzi gospodarke finansowa powiatu,

2) koordynuje i nadzoruje prace stuzb finansowo-ksiggowych Starostwa i powiatowych
jednostek organizacyjnych,

3) przygotowuje materiaty analityczne, planistyczne i informacyjne dotyczace budzetu
powiatu,

4) prowadzi gospodarkg finansowa poprzez zapewnienie realizacji planu dochodow,
wykonywanie ~dyspozycji érodkami pienieznymi, kontroluje 1 kontrasygnuje
dokumenty dotyczace czynnosci prawnych mogacych spowodowa¢ powstanie
zobowiazan majatkowych,

5) czuwa nad prawidiowym obiegiem informacji i dokumentacji finansowej,

6) przekazuje wytyczne i dane do projektu budzetu powiatu kierownikom jednostek
organizacyjnych, stuzb, inspekcji 1 strazy.

Skarbnik Powiatu sprawuje bezposredni nadzor nad Wydzialem Budzetowo- Ksiggowym.

§10

Starosta zastrzega do swego wylacznego podpisu:
1) korespondencjg z:
a) naczelnymi organami administracji publicznej,
b) organami jednostek samorzadu terytorialnego,
2) wnioski o nadanie odznaczen panstwowych,
3) sprawy dotyczace stosunku pracy pracownikéw Starostwa,
4) odpowiedzi na wystapienia organdw kontroli i $cigania w szczegdlnosci: NIK,
Prokuratury, Regionalnej Izby Obrachunkowej, NSA, UKS,
5) odpowiedzi na skargi i wnioski.

. Wicestarosta, pracownicy Starostwa, powiatowych stuzb, inspekcji 1 strazy oraz

kierownicy jednostek organizacyjnych powiatu z upowaznienia Starosty wydaja decyzje
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej.



II.

Dokumenty i materiaty przedstawione do podpisu Staroscie lub Wicestaroscie powinny
by¢ uprzednio parafowane przez kierownika wydzialu opracowujacego i kierownikow
komérek organizacyjnych, z ktérymi zostaty uzgodnione.

§11

Zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych przy zatatwianiu spraw okresla
instrukcja kancelaryjna.

Zasady obiegu dokumentow finansowo-ksiegowych, gospodarki majatkiem Starostwa
oraz odpowiedzialnosci za rzeczowe sktadniki majatkowe w uzytkowaniu reguluje
instrukcja obowiazujaca na mocy odrgbnego zarzadzenia Starosty.

§ 12

W Starostwie prowadzi si¢ centralne rejestry kancelaryjne oraz spisy spraw
i odpowiadajace im teczki przewidziane instrukcja kancelaryjng i jednolitym rzeczowym
wykazem akt.
W centralnych rejestrach prowadzonych :
1) w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym podlegaja rejestracji:
a) zarzadzenia wewngtrzne Starosty,
b) upowaznienia i pelnomocnictwa, wydawane przez Starostg,
c) skargi i wnioski.
2) w Biurze Rady Powiatu podlegaja rejestracji:
a) uchwaty Rady,
b) uchwaly Zarzadu,
3) w Wydziale Budzetowo-Ksiegowym - umowy,
4) u Petnomocnika ds. Informacji Niejawnych - pieczgcie urzgdowe i stemple,
5) na Stanowisku ds. Kontroli Wewnetrznej - kontrole zewnetrzne urzedu.
Prowadzenie innych centralnych rejestrow niz wymienione w ust. 2 wymaga zgody
Sekretarza.

WEWNETRZNA STRUKTURA ORGANIZACYJNA1 SZCZEGOLOWY
ZAKRES DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

§13

W Starostwie funkcjonuja wydziaty, biura oraz stanowiska pracy jednoosobowe
i wieloosobowe. Wydzialami kierujg dyrektorzy, zwani w regulaminie kierownikami.
Wydzialy moga dzieli¢ si¢ na oddziaty, zespoly i stanowiska pracy.

W oddziatach i zespolach moga by¢ tworzone stanowiska kierownicze, bezposrednio
podporzadkowane kierownikom wydzialéw lub ich zastgpcom.

W komérkach organizacyjnych Starostwa stanowiacych biura i wieloosobowe stanowiska
pracy, praca kieruje (koordynuje) pracownik wyznaczony przez Staroste lub kierownik.
Oddzialy i zespoty o ktérych mowa w ust. 3 sa tworzone na podstawie Regulaminow
Organizacyjnych Wydziatow.

Obstuge Zarzadu Powiatu, Rady Powiatu i jej komisji zapewnia Biuro Rady Powiatu
wchodzace w sktad Starostwa.



§ 14

1. Strukture organizacyjng Starostwa Powiatowego oraz podporzadkowanie komorek
organizacyjnych okresla schemat organizacyjny Starostwa Powiatowego stanowiacy
zalacznik do niniejszej Uchwaty.

2. Regulaminy organizacyjne wydzialéw i jednostek rownorzednych Starostwa okreslajace
schemat organizacyjny i zakresy czynnosci poszczegdlnych stanowisk pracy ustalg ich
kierownicy. Regulaminy podlegaja zatwierdzeniu przez Staroste.

§15

Do wspolnych zadan wydziatow i jednostek rownorzednych nalezy w szczegoélnoscei:

1)
2)

3)
4)

3)
6)
7)
8)

9)

10)
11)

12)

13)
14)

15)

16)

17)

przygotowywanie projektéw uchwa, materialéw, sprawozdan i analiz pod obrady
Rady Powiatu, jej Komisji, Zarzadu Powiatu oraz dla potrzeb Starosty,

realizowanie zadan wynikajacych z uchwal Rady,

wspdlpraca z Komisjami Rady,

wspotdzialanie z organizacjami spotecznymi, zawodowymi oraz gospodarczymi,
rozpatrywanie wnioskéw senator6w, postow, radnych, Komisji Rady, organizacji
spotecznych, mieszkaficow oraz przygotowywanie propozycji dotyczacych ich
zalatwienia,

wspotdziatanie ze Stanowiskiem ds. Kontroli Wewnetrznej oraz wykonywanie
czynnosci w ramach systemu kontroli okreslonego w odrgbnym regulaminie,
przyjmowanie stron, udzielanie im niezbednych wyjasnien i informacji oraz
zalatwianie skarg i wnioskow przekazanych do rozpatrzenia,

wykonywanie w ustalonym zakresie budzetu powiatu oraz opracowywanie zgodnie
z wlasciwoscia materiatéw dotyczacych planowania 1 realizacji budzetu,
wspoldziatanie ze Skarbnikiem Powiatu w podejmowaniu czynnosci celem
wystapienia na drogg sadowg i administracyjna, zwiazanych z egzekucja Swiadczen
i optat stanowigcych dochody budzetu powiatu,

wspéldziatanie z innymi wydziatami w celu prawidtowej i skutecznej realizacji
zadan,

wykonywanie na polecenie Zarzadu i Starosty innych zadan w sprawach nie objgtych
zakresem dziatania komérki organizacyjnej,

uczestnictwo w prowadzeniu spraw zwiazanych z obronnoscia kraju, obrong cywilna,
ochrong przed powodzig i pozarami oraz przestrzeganie tajemnicy pafstwowej
i shuzbowej,

wspotpraca z Wojewodzkim Urzedem Statystycznym i sporzadzanie sprawozdan
statystycznych okreslonych odrgbnymi przepisami,

udzielanie instruktazu i prowadzenie kontroli wykonania zadan powierzonych
w drodze porozumien,

realizowanie zadan wynikajacych ze sprawowania przez Staroste funkcji nadzorczych
nad jednostkami utworzonymi przez powiat na podstawie odrgbnych ustaw, ktorych
zakres kompetencji pokrywa si¢ z przedmiotem dziatalnosci tych jednostek. Przy
wykonywaniu tych zadaf, wydzialy Starostwa wspolpracujqg migdzy soba oraz
strazami, stuzbami, inspekcjami i  innymi powiatowymi  jednostkami
organizacyjnymi, a w razie potrzeby - z organami kontroli specjalistycznej,
przygotowywanie i wykonywanie decyzji administracyjnych w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej,

organizowanie i podejmowanie niezbednych przedsiewzie¢ w celu ochrony
informacji niejawnych oraz ochrony danych osobowych.



§ 16

1. Do podstawowych obowiazkéw kierownikow wydziatéw i jednostek réwnorzgdnych
Starostwa nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)
9
10)

11)

opracowanie regulaminu organizacyjnego,

prawidtowe organizowanie pracy,

opracowywanie zakresow czynnosci dla pracownikow,

nadzorowanie i kontrolowanie pracy podlegtych pracownikéw,

dokonywanie oceny ich pracy i wystgpowanie z wnioskami osobowymi w sprawach
wyrOznien, awansow i kar,

wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach indywidualnych w zakresie
wlasciwosci swoich komérek w granicach okre§lonych upowaznieniem Starosty ,
zapewnienie prawidlowego i terminowego wykonywania zadan wydzialow
w zakresie planowania i wykonywania budzetu, sprawozdawczosci oraz planu innych
dochoddw 1 naleznosci,

zapewnienie sprawnego przyjmowania stron w wydziale oraz zalatwianie wnioskow,
postulatéw i skarg w zakresie dziatania wydziatu,

prowadzenie egzekucji administracyjnej, obowiazkéw o charakterze niepienie¢znym
w zakresie wlasciwosci rzeczowej i miejscowe;,

efektywne 1 oszczedne gospodarowanie sktadnikami majatkowymi bedacymi
na wyposazeniu wydziatu,

dokonywanie okresowej oceny kwalifikacyjnej pracownikow samorzadowych
zatrudnionych na stanowiskach urzgdniczych.

2. W przypadku, gdy kierownik nie moze pelni¢ swoich obowiazkow, zastgpuje go zastgpca
lub wyznaczony przez niego pracownik.

§ 17

1. Do Biura Rady Powiatu nalezy w szczegélnosci:

1)
2)
3)
4)

3)

6)
7

8)
9)

10)
11)

12)
13)

organizacja i obstuga kancelaryjna posiedzen Rady Powiatu, jej Komisji oraz pracy
Radnych dotyczacej ich dziatalno$ci w Radzie,

obstuga kancelaryjno-techniczna spotkan Radnych z wyborcami,

organizowanie konsultacji spotecznych zarzadzanych przez Rade,

wykonywanie polecen Przewodniczacego Rady Powiatu w zakresie przygotowania
sesji Rady,

organizowanie wspoldzialania Rady z partiami, organizacjami spolecznymi
i zawodowymi,

prowadzenie sekretariatu Przewodniczacemu i Wiceprzewodniczacym Rady,
prowadzenie zbioru oraz rejestru uchwat Rady, a takze opinii i wnioskéw Komisji
i Radnych,

wspoldzialanie z wydziatami Starostwa w zakresie wykonywania rocznego planu
pracy i uchwat Rady,

przygotowywanie zaleconych przez Radg, Komisje lub Przewodniczacego Rady
opracowan analityczno-statystycznych dotyczacych dziatalnosci Rady,

wykonywanie czynno$ci archiwizowania dokumentow Rady,

czuwanie nad zabezpieczeniem praw Radnych, w szczegélnosci wynikajacych
z ochrony stosunku pracy Radnego,

prowadzenie zbioréw aktoéw prawa miejscowego i ich publikacja,

prowadzenie rejestru wnioskéw zglaszanych na dyzurach Radnych,



14)
15)
16)

prowadzenie rejestru interpelacji i wniosk6w Radnych,

prowadzenie zbioru i rejestru o$wiadczen majatkowych radnych Powiatu,

obstuga techniczno — kancelaryjna oraz koordynacja wykonywania zadan
wynikajacych z ustalen Zarzadu Powiatu.

2. Biuro przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,BRP”.

§18

1. Do Wydzialu Organizacyjnego —Administracyjnego nalezy w szczegolnosci:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)

12)

13)
14)
15)
16)

17)

18)
19)
20)
21)

opracowywanie projektow regulaminu organizacyjnego i regulaminu pracy Starostwa
oraz projektu statutu Powiatu Dgbickiego,

zapewnienie sprawnej organizacji i funkcjonowania Starostwa, w oparciu o statut,
regulamin organizacyjny i instrukcje kancelaryjna,

nadzor nad prawidtowym wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych ,

organizowanie i koordynowanie realizacji zadan dotyczacych opracowywania
wymaganych sprawozdan, ocen, analiz i biezacych informacji,

obstuga Starosty przy przyjmowaniu skarg i wnioskéw, nadawanie dalszego biegu
oraz opracowywanie zbiorowych analiz i sprawozdan w tym zakresie,

prowadzenie spraw z zakresu odznaczen pafistwowych i resortowych,

prowadzenie spraw z zakresu stowarzyszen i fundacji,

zapewnienie organizacyjnych, technicznych i lokalowych warunkow funkcjonowania
Starostwa obejmujacych —administrowanie budynkami, prowadzenie spraw
dotyczacych ich remontow i ochrony,

zapewnienie utrzymania czystosci, porzadku oraz funkcjonowania wszystkich
urzadzen i instalacji technicznych w budynkach Starostwa wraz z ich konserwacja,
dokonywanie zakupéw wyposazenia, materiatléw biurowych i eksploatacyjnych oraz
drukéw,

unowoczeénianie technik pracy poprzez komputeryzacje i informatyzacjg Starostwa,
koordynacja i nadzér nad wdrazaniem oraz funkcjonowaniem ~systemow
komputerowych,

gospodarowanie  $rodkami budzetowymi  przeznaczonymi  na potrzeby
administracyjno - techniczne Starostwa,

obstuga organizacyjno-techniczna narad, sesji, spotkan i wizyt reprezentacyjnych,
gospodarowanie taborem samochodowym,

administrowanie systemem tacznosci,

prowadzenie kancelarii ogélnej, zamawianie i dystrybucja prasy, publikacji
ksiazkowych oraz przesylek pocztowych,

prowadzenie i rozliczanie drukow Scistego zarachowania w zakresie dziatalnosci
Starostwa,

prowadzenie archiwum zakiadowego,

prowadzenie biura rzeczy znalezionych,

zapewnienie organizacyjnej obstugi Starosty, Wicestarosty i Sekretarza Powiatu,
prowadzenie ewidencji $rodkow trwatych.

2. Wydzial przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,OR”.

1.

§19

Do Biura Radcow Prawnych nalezy w szczegolnosci:



1)
2)

3)
4)

3)
6)
7)
8)

9)

obstuga prawna Rady, Komisji Rady, Zarzadu Powiatu i Starostwa Powiatowego,
reprezentowanie Starosty i Powiatu w postgpowaniu przed sadami i innymi organami
orzekajacymi,

uczestnictwo w posiedzeniach organéw Powiatu,

opiniowanie pod wzgledem prawnym projektéw uchwat kierowanych pod obrady
Rady Powiatu i Zarzadu,

pomoc i doradztwo prawne na rzecz wydzialéw Starostwa w zakresie stosowania
prawa materialnego 1 procesowego,

opiniowanie projektow umoéw i porozumieni oraz wydawanie opinii prawnych,

nadzor prawny nad redakcja decyzji administracyjnych,

udzielanie wyjasnien w sprawach obowigzujacego stanu prawnego w zakresie
dziatania Starostwa,

wspolpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi w zakresie sporzadzania
sprostowan prasowych i odpowiedzi na artykuty prasowe.

Biuro Radcéw Prawnych przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,RP”.

§ 20

. Do Stanowiska ds. Kontroli Wewnetrznej nalezy w szczego6lnosci:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

ustalanie kierunkéw kontroli i opracowywanie projektéw planu kontroli wewngtrznej,
organizowanie i wykonywanie kontroli wydziatéw, jednostek organizacyjnych
powiatu oraz na zlecenie Starosty, powiatowych stuzb, inspekcji i strazy,
opracowywanie i przedkladanie Staroscie wnioskow z kontroli,

opracowywanie okresowych analiz i ocen skutecznosci kontroli,

wspolpraca z Komisja Rewizyjna, innymi komisjami Rady oraz organami kontroli
panfstwowej,

prowadzenie centralnego rejestru kontroli zewnetrznych.

Szczegdtowe zasady, sposéb i tryb przeprowadzania kontroli przez pracownikow
Starostwa Powiatowego w Debicy, w tym pracownika Stanowiska ds. Kontroli
Wewnetrznej okresla Regulamin przeprowadzania kontroli, zatwierdzony przez Starostg.

Stanowisko przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,KW”.

§ 21

. Do Wydzialu Budzetowo - Ksiggowego nalezy w szczegblnoscei:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

sporzadzanie materialow dotyczacych opracowywania budzetu powiatu, jego zmian
i zasad wykonywania,

prowadzenie statystyki i sprawozdawczosci budzetowej powiatu,

prowadzenie ksiggowosci budzetu powiatu - z uwzglednieniem jednostek
podporzadkowanych i Zrodet ich finansowania,

przygotowywanie materiatow do wieloletnich planéw finansowych i programow
rozwoju powiatu,

wspbldziatanie z urzedami administracji rzadowej i samorzadowej w zakresie
sporzadzania budzetu w celu zapewnienia finansowania zadan wilasnych badz
przyjetych na podstawie innych przepisow szcze golnych,

koordynowanie i regulowanie systemu rachunkowosci Starostwa zgodnie z przyjeta
politykg rachunkowosci,

prowadzenie centralnego rejestru umow,



8)

ewidencja i inwentaryzacja mienia Starostwa,

2. Wydzial przy znakowaniu spraw uzywa symbolu »BF”.

§22

1. Do Wydzialu Architektury i Budownictwa nalezy w szczegélnosci:

1)
2)

3)

zatwierdzanie projektéw budowlanych i wydawanie decyzji pozwolenia na budowg
oraz decyzji pozwolenia na rozbiorke,

prowadzenia rejestru wnioskéw o pozwolenie na budowg i rejestru decyzji pozwolen
na budowe oraz przekazywanie kopii tych rejestrow do Wojewody,

przyjmowanie zgloszefi zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego
czescl,

4) uchylanie decyzji pozwolenia na budowe, badz wydawanie decyzji o zmianie

3)

7)
8)

9)
10)
11)
12)
13)

14)
15)

16)
17)

18)
19)

20)

21)

pozwolenia na budowg w przypadku istotnych odstepstw od zatwierdzonego projektu
budowlanego lub innych warunkéw pozwolenia na budowe, przenoszenie decyzji
o pozwoleniu na budowe na inng osobeg podmiot,

udzielanie badz odmawianie zgody na odstepstwo od przepisdw budowlanych,
przyjmowanie zgloszen o zamiarze budowy lub wykonywania robot budowlanych nie
objetych wymogiem uzyskania pozwolenia na budowe zgodnie z przepisami prawa
budowlanego,

przyjmowanie zgloszen o rozbidrce obiektu budowlanego,

kontrola posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje techniczne
w budownictwie uprawnien do pelnienia tych funkeji,

nadzér i kontrola nad przestrzeganiem przepisOw prawa budowlanego,
przekazywanie organom nadzoru budowlanego, wydzialowi geodezji Starostwa
Powiatowego oraz zainteresowanym samorzadom lokalnym kopii decyzji,
postanowien i zgloszen wynikaj acych z przepiséw prawa budowlanego,
uczestniczenie na wezwanie organéw nadzoru budowlanego w czynnosciach
inspekcyjnych i kontrolnych,

rozstrzyganie o niezbgdnosci wejscia na teren sasiedniej nieruchomosci lub
do sasiedniego budynku,

wydawanie postanowien 0 uzgodnieniu rozwiazan projektowych  zgodnie
z przepisami prawa budowlanego,

wydawanie za§wiadczen o samodzielnosci lokali w trybie ustawy o wtasnosci lokali,
wydawanie zaswiadczen do wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego w trybie
rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie dodatkéw mieszkaniowych,

wydawanie dziennikéw budowy,

opiniowanie i uzgadnianie lokalizacji inwestycji w trybie ustawy o zagospodarowaniu
przestrzennym,

wydawanie decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej na wniosek
whasciwego zarzadey drogi zgodnie przepisami prawa,

prowadzenie spraw zwigzanych z opinia Zarzadu Powiatu w zakresie realizacji
inwestycji dotyczacych budowli przeciwpowodziowych ,

prowadzenie spraw zwiazanych z uzgadnianiem decyzji o ustalenie lokalizacji
inwestycji celu publicznego w uzgodnieniu z Wydzialem Ochrony Srodowiska,
Gospodarki Wodnej, Rolnictwa i Leénictwa, z Wydzialem Gospodarki
Nieruchomosciami, z Wydzialem Rozwoju, Inwestycji i Zamowien Publicznych oraz
Zarzadem Drog Powiatowych,

kontrolowanie terminowej rozbiorki obiektéw zrealizowanych jako tymczasowe,



22)

wydawanie opinii dla zarzadcow drog publicznych wynikajacych z ustawy
o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych.

2. Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu »AB”.

§23

1. Do Wydzialu Ochrony Srodowiska, Gospodarki Wodnej, Rolnictwa i Les$nictwa
nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)
4)

3)
6)
7)

8)

9)
10)
11)
12)

13)
14)

15)
16)

17)
18)

19)

20)

ustalanie linii brzegu dla wéd innych niz morskie wody wewngtrzne, wody graniczne
oraz $rodladowe drogi wodne,

wydawanie pozwolen wodno-prawnych na budownictwo wodne i szczegblne
korzystanie z wod,

nadzér nad spétkami wodnymi,

opracowywanie aktéw prawnych dotyczacych powszechnego korzystania z wod
i nadzor nad ich realizacja,

prowadzenie spraw zwiazanych z finansowaniem ochrony $rodowiska i gospodarki
wodnej,

stosowanie nakazéw stuzacych ochronie watéw przeciwpowodziowych,

sprawowanie kontroli przestrzegania przepiséw o ochronie srodowiska i naktadanie
obowiazku sporzadzania przegladow ekologicznych dla inwestycji emitujacych
zanieczyszczenia,

wydawanie decyzji ustalajacych rodzaje i ilodci substancji zanieczyszczajacych
dopuszczonych do wprowadzania do powietrza oraz nakladanie obowiazku
prowadzenia badania poziomu stgzen tych substancji,

dokonywanie oceny warunkéw akustycznych na podstawie pomiar6w poziomu
hatasu i wydawanie decyzji okreslajacych dopuszczalny poziom hatasu,

wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpadow oraz wydawanie zezwolen
na zbieranie, transport i przetwarzanie odpadow,

wspéldziatanie z Wojewodzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej,

realizacja przepisow ustawy o rybactwie srodladowym w zakresie kompetenci
Starosty,

wspotpraca z Regionalnym Zarzadem Gospodarki Wodnej w zakresie ochrony wod,
realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 8 czerwca 2001 r. o przeznaczeniu
gruntéw rolnych do zalesienia,

zlecanie sporzadzania planéw urzadzania lasow i inwentaryzacji stanu laséw
nie stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa,

nadzor nad realizacja zadan gospodarczych w lasach nie stanowiacych wiasnosci
Skarbu Panstwa,

nadzor nad gospodarka towiecka,

sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepisow o ochronie przyrody oraz
zezwalanie na tworzenie ogrodéw zoologicznych i park6w krajobrazowych,
wspotpraca z Wojewo6dzkim Inspektorem Ochrony Roslin i Nasiennictwa w zakresie
ochrony upraw przed szkodnikami i chorobami oraz doborem i ochrong upraw
nasiennych,

wydawanie koncesji na wydobywanie kopalin na powierzchni nie przekraczajace]
2,00 ha i przewidywanym rocznym wydobyciu nie przekraczajacym 20 000 m’,



21)

22)

23)

24)

25)
26)

27)

28)

29)

30)

31)

32)
33)
34)
35)

36)
37)

podejmowanie dzialan jako organu pierwszej instancji w sprawach nalezacych
do wilasciwosci administracji geologiczne;,

przygotowanie projektow uchwal dotyczacych tworzenia obszaréw ograniczonego
uzytkowania dla inwestycji innych niz przedsigwzigcia mogacego zawsze znaczaco
oddzialywa¢ na srodowisko w rozumieniu ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa
w ochronie $rodowiska oraz o cenach oddzialywania na s$rodowisko, lub dla
zakladow, lub innych obiektow, gdzie jest eksploatowana instalacja, ktora jest
kwalifikowana jako takie przedsigwzigcie,

wspélpraca z instytucjami, organizacjami, stowarzyszeniami, zwigzkami i innymi
jednostkami dzialajacymi na rzecz ochrony s$rodowiska, gospodarki wodnej,
rolnictwa 1 le$nictwa,

prowadzenie obserwacji terenéw zagrozonych ruchami masowymi ziemi i terenow
na ktérych te ruchy wystepujg i prowadzenie rejestru zawierajacego informacje o tych
terenach,

wydawanie zezwolen na usunigcie drzew i krzewéw z terendw nieruchomosci
bedacych wiasnoscia gminy,

wydawanie decyzji o zmianie lasu na uzytek rolny w stosunku do laséw nie
stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa,

wydawanie decyzji, po uzgodnieniu z wlascicielem lasu i po zasiggnigciu opinii rady
gminy, o uznanie lasu za ochronny lub pozbawienie lasu takiego charakteru
w odniesieniu do laséw nie stanowiacych wiasnos$ci Skarbu Panstwa,

zatwierdzenie, po uzyskaniu opinii wlasciwego terytorialnie nadlesniczego,
uproszczonych planéw urzadzenia laséw nie stanowiacych wlasnosci Skarbu
Panstwa,

ustanowienie, w drodze decyzji, trwalego zarzadu na nieruchomosci przeznaczone;j
na drogi krajowe, stanowiace wiasno$¢ Skarbu Panstwa, zarzadzane przez Lasy
Panstwowe, ktore staja sie nieodplatne, z mocy prawa, przedmiotem trwatego zarzadu
ustanowionego na rzecz Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad,
wydawanie zezwoler na handel uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych
i innych substancji,

prowadzenie publicznie dostepnych wykazéw danych o dokumentach, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnieniu informacji
o $rodowisku i jego ochronie, udziale spofeczenstwa w ochronie Srodowiska oraz
o0 ocenach oddzialywania na srodowisko,

prowadzenie rejestru i wydawanie za$wiadczen posiadaczom zywych zwierzat
zgodnie z ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody,

wydawanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach przed wydaniem decyzji
zatwierdzajacej scalanie, wymiang lub podziat gruntéw,

przyjmowanie informacji o eksploatacji instalacji mogacej negatywnie oddziatywac
na $rodowisko, z ktérej emisja nie wymaga pozwolenia, a wymaga zgloszenia,
wydawanie pozwolen zintegrowanych, dla instalacji bedacych w kompetencji
Starosty,

wydawanie decyzji o przejsciu w trwaty zarzad gruntéw pod wodami,

wydawanie decyzji o przejéciu do zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa gruntow
zajetych przez wody plynace.

2. Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,, WRL”.



§ 24

1. Do Wydzialu Geodezji, Kartografii i Katastru nalezy w szczegollnosci:

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)
9)
10)

11)

tworzenie, aktualizacja i udostepnianic baz danych szczegdlowych osnow
geodezyjnych,

prowadzenie baz danych BDOT, EGIB, GESUT,

gospodarowanie $rodkami budzetowymi zwiazanymi z realizacja zadan wynikajacych
z ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne,

zakladanie i prowadzenie powiatowej bazy geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia
terenu oraz prowadzenie narad koordynacyjnych,

ochrona znakéw geodezyjnych i budowli triangulacyjnych, a takze znakow
grawimetrycznych i magnetycznych,

prowadzenie ewidencji gruntéw i budynkow (kataster nieruchomosci),

zapewnienie nieodptatnego dostgpu do bazy danych ewidencji gruntow i budynkow
dla gmin,

udostgpnianie informacji zawartych w operacie ewidencyjnym oraz bazach danych,
prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,

prowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowanie i prowadzenie
map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,

prowadzenie pafistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego oraz weryfikacja
opracowan przyjmowanych do zasobu w zakresie powiatowego zasobu geodezyjnego
1 kartograficznego.

2. Wydzial przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,GK”.

§ 25

1. Do Wydzialu Komunikacji i Transportu nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

10)
11)

12)

rejestracja i ewidencja pojazdow, prowadzenie rejestru pojazdow, cofanie pojazdow
z ruchu,

wydawanie i cofanie uprawnien do kierowania pojazdami, wydawanie
miedzynarodowych praw jazdy,

przygotowanie analizy rozkladow jazdy, przewoznikoéw wykonujacych zarobkowy
przewéz os6b pojazdami samochodowymi w regularnym transporcie zbiorowym,
ograniczenie obowiazku przewozu o0sob ze wzgledu na potrzeby obronnosci,
bezpieczenstwa panstwa lub klgski zywiolowej,

naktadanie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy o wykonanie zadania
przewozowego, jezeli jest to niezbedne w przypadku klgski zywiotowej,
przygotowywanie przepisow porzadkowych zwiazanych z przewozem oséb i bagazu
$rodkami transportu publicznego na terenie powiatu,

opiniowanie projektéw lokalizacji i likwidacji linii kolejowych lub ich czgsei i ich
przejmowanie,

zarzadzanie ruchem drogowym na drogach powiatowych i gminnych,

wydawanie zezwolenia na przejazd pojazdu, jezeli masa nacisku osi lub wymiary
przekraczaja dopuszczalne normy,

wydawanie zezwolen na odbywanie zawodéw sportowych, rajdow, wysScigow,
zgromadzen i innych imprez, ktore powoduja utrudnienia w ruchu drogowym,
wydawanie i cofanie zezwolen do przeprowadzania badaf technicznych stacjom
kontroli pojazdow,

nadzér i kontrola nad stacjami kontroli pojazdow,



13) wydawanie i cofanie diagnostom uprawnien do wykonywania badan technicznych,

14) upowaznianie jednostek do przeprowadzania kurséw kwalifikacyjnych dla
kandydatéw na instruktorow,

15) wykonywanie czynnosci zwiazanych z udzielaniem zezwolen, licencji na krajowy
zarobkowy przewdz o0séb lub rzeczy pojazdami samochodowymi oraz zaswiadczen
na przewozy na potrzeby wiasne,

16) wpisywanie osoby do ewidencji instruktoréw, wydawanie legitymacji oraz skreslenie
z ewidencji instruktoréw,

17) wyznaczanie jednostki do usuwania pojazdéw z drogi, a takze wyznaczanie parkingu
strzezonego,

18) wydawanie i cofanie zezwolen osrodkom szkolenia kierowcow,

19) nadzér i kontrola osrodkéw szkolenia kierowcow.

20) prowadzenie spraw zwiazanych z przygotowaniem wystgpien o orzeczenie przepadku
na rzecz Powiatu w stosunku do pojazdéw usunigtych z drogi.

2. Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,KT".

1.

§ 26

Do Wydzialu Edukacji nalezy w szczegdlnoscei:

1) opracowywanie materialow dotyczacych prowadzenia szkot! ponadgimnazjalnych,
szkot  specjalnych, placéwek ksztalcenia ustawicznego, placowek ksztalcenia
praktycznego i poradni psychologiczno-pedagogicznej,

2) wnioskowanie o laczenie szkoét réznych typéw lub placowek w zespoty,

3) ustalanie planu sieci publicznych szk6t ponadgimnazialnych oraz szkét specjalnych,

4) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia szkét lub placowek w zakresie spraw
finansowych i administracyjnych,

5) koordynowanie rekrutacji uczniéw do publicznych szk6t ponadgimnazialnych,

6) przygotowywanie oceny pracy dyrektorow szkot i placowek o$wiatowych zgodnie
z przepisami Karty Nauczyciela,

7) przygotowywanie konkurséw na dyrektorow placowek lub szkot,

8) przygotowywanie oraz przeprowadzanie postepowania egzaminacyjnego na stopien
nauczyciela mianowanego zgodnie z przepisami Karty Nauczyciela,

9) przygotowywanie dokumentacji kadrowej dotyczacej dyrektorow szkot i placowek
oswiatowych,

10) przygotowanie wnioskéw o zezwolenie na zalozenie szkoly publicznej przez osobg
prawna lub fizyczna,

11) prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych,

12) ustalanie zasad i udzielanie dotacji dla szkot niepublicznych o uprawnieniach szkét
publicznych zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty,

13) opracowywanie regulaminu okreslajacego wysokos¢ i zasady przyznawania dodatkow
do wynagrodzenia zasadniczego, wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe
i godziny zastgpstw,

14) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zatrudnionych w szkotach
i placowkach o$wiatowych prowadzonych przez Powiat Debicki zgodnie z przepisami
Karty Nauczyciela,

15) okreslanie zasad rozliczania tygodniowego wymiaru godzin zajg¢ nauczycieli,

16) opracowywanie kryteriow i trybu przyznawania nagréd za osiagnigcia dydaktyczno-
wychowawcze dla nauczycieli zatrudnionych w szkotach i placdwkach oswiatowych
prowadzonych przez Powiat Dgbicki zgodnie z przepisami Karty Nauczyciela,



17) opracowywanie planu dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli zgodnie
z przepisami rozporzadzenia MENIS z 29 marca 2002 r. w sprawie sposobu podziatu
$rodkéw na wspieranie doskonalenia zawodowego,

18) kierowanie uczniéw do Specjalnych Osrodkéw  Szkolno-Wychowawczych,
Miodziezowych ~ Osrodkéw  Socjoterapii oraz Mlodziezowych — Osrodkow
Wychowawczych zgodnie z przepisami ustawy o systemie oswiaty,

19) przekazywanie danych do rejestru Szkét i Placowek Oswiatowych,

20) przekazywanie i pozyskiwanie danych dziedzinowych z bazy danych Systemu
Informacji Oswiatowej,

2. Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,WE”
§ 27

1. Do Wieloosobowego Stanowiska ds. Zarzadzania Kryzysowego Ochrony Ludnosci

i Zdrowia nalezy w szczego6lnosci:

1) organizowanie Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego i Powiatowego
Zespolu Zarzadzania Kryzysowego poprzez planowanie i rozwinigcie systemu
lacznosci, kierowania akcjami ratowniczymi, ostrzeganie i alarmowanie ludnosci oraz
obstuga kancelaryjno-biurowa Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,

2) opracowanie powiatowego planu zarzadzania kryzysowego i planu operacyjnego
ochrony przed powodzia,

3) realizowanie programéw wynikajacych z polityki panstwa (wojewddztwa) w zakresie
obrony cywilnej ,

4) okreslanie zagrozen zwiazanych z rozwojem cywilizacyjnym lub sitami natury oraz
planowanie zapobiegania tym zagrozeniom na terenie powiatu, wspolpraca
z gminami i sasiednimi powiatami w tym zakresie,

5) zarzadzanie w sytuacjach kryzysowych, koordynowanie dziatan ratowniczych,
ewakuowanie ludnosci z zagrozonych terendw,

6) opracowywanie powiatowego planu obrony cywilnej,

7) organizowanie szkoleni i éwiczen z zakresu obrony cywilnej,

8) organizowanie wspolpracy z wilasciwymi organami w dziedzinie bezpieczenstwa
publicznego,

9) wspbldziatanie z wlasciwymi komoérkami administracji samorzadowej w zakresie
tworzenia warunkéw do koordynowania dziatan ratowniczych na terenie powiatu,

10) opiniowanie planéw zagospodarowania przestrzennego oOraz infrastruktury
technicznej w zakresie wymogoéw obrony cywilnej,

11) wspdlpraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie ochrony ludnosci i niesienia
pomocy humanitarnej ludnodci poszkodowanej,

12) organizowanie systemu lacznosci i alarmowania oraz wspoldziatania miedzy
podmiotami uczestniczacymi w akcji ratowniczej na terenie powiatu,

13) wykonywanie innych zadan dotyczacych postepowania w przypadku zaistnienia
nadzwyczajnych zagrozen,

14) prowadzenie pomieszczenia do przechowywania dokumentéw niejawnych oraz
wykonywanie zadan zwigzanych z ochrona tajemnicy panstwowej i stuzbowej,

15) przygotowanie i przeprowadzenie kwalifikacji wojskowej,

16) organizowanie i dorgczanie kart powotania do odbycia ¢wiczen wojskowych
przeprowadzanych w trybie natychmiastowego stawienia oraz do czynnej shuzby
wojskowej w razie mobilizacji w czasie wojny,



17)

18)
19)

20)
21)

22)
23)
24)
25)
26)
27)
28)
29)
30)
31)
32)
33)
34)
35)
36)

37)

przyjmowanie i rozpatrywanie roszczen o odszkodowania za szkody powstale
w przedmiotach $wiadczen rzeczowych oddanych do uzytkowania Sitom Zbrojnym,
organizowanie szkolenia z zakresu obronnosci panstwa,

opracowywanie materialéw zwiazanych z tworzeniem, przeksztalcaniem, likwidacja
Zakladéw Opieki Zdrowotne;j,

umieszczanie chorych na gruzlice w szpitalach, sanatoriach oraz innych zakladach,
przymusowe leczenie dzieci i miodocianych chorych na gruzlice w zamknietych
zakladach przeciwgruzliczych,

zglaszanie organom inspekcji sanitarnej, a takze Zakladowi Opieki Zdrowotnej
przypadkéw zachorowania, podejrzenia o zachorowanie i zgonéw na choroby
zakazne,

wydawanie na wniosek inspektora sanitarnego zarzadzen zapobiegaj acych epidemii,
wydawanie decyzji dotyczacych akcji zwalczania epidemii,

powolywanie do pracy przy zwalczaniu epidemii 0s6b wykonujacych zawody
medyczne, a takze osob o innych kwalifikacjach zatrudnionych w Zespole Opieki
Zdrowotnej ,

kontrola nad prawidlowym przebiegiem akcji badan i szczepien przeciw chorobom
zakaznym,

wydawanie decyzji w sprawach wydania zwlok szkotom wyzszym do celow
naukowych,

wydawanie zezwolen na sprowadzenie zwlok i szczatkéw z obcego panstwa
w porozumieniu z wiagciwym inspektorem sanitarnym,

powolywanie osoby kompetentnej do okreélania przyczyn zgonu osoby, ktérej zgon
i jego przyczyny nie byly ustalone przez lekarza leczacego w ostatniej chorobie,
obstuga administracyjno-biurowa Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku dzialajace;
przy Staroscie Powiatu,

obstuga administracyjno-biurowa Rady Spofecznej Z0Z,

wspdlpraca i propagowanie Szk6t Promujacych Zdrowie,

wspélpraca z organami Policji, Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie, Powiatowa
Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczng i innymi instytucjami w zakresie zwalczania
patologii spolecznej szczeg6lnie wirdd dzieci i mlodziezy.

realizacja dla kombatantow i 0s6b represjonowanych zadan w zakresie opieki
zdrowotnej i ustug opiekunczych,

organizacja na terenie powiatu obchodu rocznic W celu upamietnienia walki
o niepodleglo$é Polski oraz uczczenia pamigci ofiar wojny i okresu powojennego,
$wiadczenie pomocy w przygotowaniu udokumentowanych wnioskéw o przyznanie
w drodze wyjatku emerytur i rent,

analiza sytuacji zyciowej kombatantow i 0sob represjonowanych oraz podejmowanie
w tym zakresie stosownych inicjatyw.

2. Stanowisko przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,ZKO”.

§ 28

1. Do Wydzialu Rozwoju, Inwestycji i Zaméwien Publicznych nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

organizowanie, nadzor i koordynowanie zamowien publicznych zgodnie z ustawg
o0 zaméwieniach publicznych oraz koordynowanie wszelkich pozostalych zamoéwien
dokonywanych na rzecz Starostwa Powiatowego,

prowadzenie spraw z zakresu przygotowania i realizacji remontéw i inwestycji
w placoéwkach oswiatowych,



3)

4)
5)
6)

prowadzenie nadzoru nad biezacym funkcjonowaniem podleglych szkét i placowek
o$wiatowych w zakresie technicznym (materialowo - eksploatacyjnym),

realizacja zadan inwestycyjno - modernizacyjnych,

rozliczenie zadan inwestycyjnych

dziatanie na rzecz pozyskiwania $srodk6w pomocowych krajowych i zagranicznych,

Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,RIZ”.

§29

Do Powiatowego Rzecznika Konsumentow nalezy w szczegdlnosci:

1
2)
3)

4)

zapewnienie konsumentom bezplatnego poradnictwa i informacji prawnej w zakresie
ochrony konsumentéw,

wytaczanie powodztw na rzecz konsumentéw oraz wstgpowanie za ich zgoda
do toczacego sie postepowania w sprawach o ochrong intereséw konsumentow,
sktadanie wnioskOw w sprawie stanowienia i zmiany przepisOw prawa miejscowego
w zakresie ochrony intereséw konsumentow,

wspoOldzialanie z wlasciwymi terytorialnymi delegaturami Urzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentéw oraz organizacjami, do ktérych zadan statutowych
nalezy ochrona interesow konsumentow.

Powiatowy Rzecznik Konsumentoéw przy znakowaniu spraw uzywa symbolu , RK”.

§ 30

. Do Stanowiska ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)

5)

prowadzenie spraw zwiazanych z przestrzeganiem bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz przepisOw p.poz. i sporzadzanie analizy bezpieczenstwa i higieny pracy,
nadzorowanie realizacji stosowania przepisow BHP oraz prowadzenie szkolen
wstepnych pracownikéw Starostwa,

organizowanie okresowych badan lekarskich pracownikow,

prowadzenie spraw dotyczacych ustalania przyczyn i okolicznosci wypadkow przy
pracy, w drodze do pracy i z pracy pracownikéw Starostwa oraz opracowywanie
wnioskéw wynikajacych z badania przyczyn i okolicznosci tych wypadkéw,
dokonywanie okresowych przegladéw stanu bezpieczenstwa i higieny pracy
w biurach i innych pomieszczeniach Starostwa wraz ze sporzadzaniem wnioskow
zmierzajacych do usunigcia zagrozen.

Stanowisko przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,BHP”.

§ 31

Do Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami nalezy w szczegolnosci:

)
2)

3)
4)

sktadanie wniosku o wpis do ksiegi wieczystej wraz z niezbedna dokumentacjg
odnosnie prawa wlasnosci nieruchomosci przejetej na cele reformy rolnej,

wyrazanie zgody na zrzeczenie si¢ wiasnosci nieruchomosci na rzecz Skarbu
Panstwa,

przydzielanie gruntéw Skarbu Parstwa na pracownicze ogrody dziatkowe,
dokonywanie zwrotéw dziatek pod budynkami i dzialek dozywotniego uzytkowania
przekazanych na rzecz Skarbu Panstwa za rente,



5)

6)

7)

9)
10)
11)
12)
13)

14)
15)

16)

17)

18)
19)

przekazywanie gruntow lesnych i gruntéw przeznaczonych do zalesienia na rzecz

nadlesnictwa,

przygotowanie wnioskéw do Agencji Wiasnosci Rolnej Skarbu Panstwa o uzyskanie

z jej zasobu gruntéw na cele zwiazane z inwestycjami infrastrukturalnymi stuzacymi

do wykonania zadan wlasnych powiatu - stwierdzenie wygasnigcia dotychczasowych

decyzji o uzytkowaniu na rzecz spoldzielni, oséb fizycznych, a takze innych
niepanstwowych jednostek organizacyjnych wraz z przekazaniem mienia,

przejecie nieodplatnie zbednego mienia Polskich Kolei Panstwowych,

oddawanie w uzytkowanie wieczyste, sprzedaz lub nieodplatne przekazywanie

gruntéw Skarbu Panstwa lub powiatu na cele sakralne,

postepowanie regulacyjne mienia kosciotow,

postepowanie regulacyjne mienia gmin wyznaniowych zydowskich,

prowadzenie spraw w zakresie majatkéw opuszczonych ,

wydawanie decyzji w odniesieniu do nieruchomosci Skarbu Panstwa na podstawie

ustawy o zakwaterowaniu sit zbrojnych RP,

orzekanie, ktére nieruchomodci stanowia wsp6lnoty gruntowe badZz mienie

gromadzkie,

prowadzenie spraw z zakresu ochrony gruntéw rolnych ,

7 zakresu gospodarki nieruchomosciami:

a) tworzenie i gospodarowanie zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa i powiatu,

b) przeprowadzanie rokowan o nabycie w drodze umowy praw do nieruchomosci
niezbednej do realizacji celéw publicznych,

c) orzekanie o wywlaszczeniu nieruchomosci, odszkodowaniu lub przyznaniu
nieruchomosci zamienne;j,

d) orzekanie o zwrocie nieruchomosci wywlaszczonej,

e) ograniczanie w drodze decyzji sposobu korzystania z nieruchomosci poprzez
wydanie zezwolenia na zakladanie 1 przeprowadzanie ciagéw drenazowych,
przewodoéw, itp.,

f) wydawanie decyzji okreslajacych ~wartos¢ nieruchomos$ci  pozostawione;j,
zaliczanie warto$ci nieruchomosci na pokrycie optat za uzytkowanie wieczyste lub
ceny sprzedazy dziatki budowlanej lub ceny sprzedazy polozonych na niej
budynkéw lub lokali stanowiacych wiasnos¢ Skarbu Pafstwa, osobom, ktore
w zwiazku z wojna rozpoczeta w 1939 r. pozostawity nieruchomosci na terenach
nie wchodzacych w skiad obecnego obszaru Pafistwa, a ktére na mocy umow
miedzynarodowych zawartych przez Panstwo mialy otrzymac ekwiwalent za
mienie pozostawione za granica,

g) prowadzenie postgpowania egzekucyjnego w sprawach objetych zakresem ustawy
o gospodarce nieruchomosciami,

h) zarzadzanie nieruchomos$ciami Powiatu oraz nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa
pozostajacymi w gestii Starosty,

wydawanie decyzji o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego osobom

fizycznym na wlasnos¢,

przygotowanie wnioskéw do wojewody w sprawie przekazania mienia Skarbu

Pafistwa oraz mienia Skarbu Panstwa bedacego we wladaniu panstwowych osob

prawnych na rzecz powiatu, ewidencja majatku Skarbu Panstwa i Powiatu ,

postepowanie uwlaszczeniowe spétdzielni mieszkaniowych,

prowadzenie postepowania scaleniowego 1 wymiennego.

2. Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,GN”.



§32

1. Do Pelnomocnika do Spraw Informacji Niejawnych nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)
)
6)
7)

8)
9)

10)
11)

zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

ochrona systeméw i sieci teleinformatycznych,

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie
tych informacji,

okresowa kontrola ewidencji, materialdw i obiegu dokumentdw,

opracowanie planu ochrony Starostwa Powiatowego i nadzorowanie jego realizacj,
szkolenie pracownikéw Starostwa Powiatowego w zakresie informacji niejawnych,
przeprowadzanie postgpowania sprawdzajacego w odniesieniu do pracownikow
zatrudnionych na stanowiskach i przy pracach zwigzanych z dostgpem do informacji
niejawnych stanowiacych tajemnice stuzbowa — ,ZWYKLE” (wydawanie badz
odmowa wydania po$§wiadczenia bezpieczenstwa),

prowadzenie wykazu stanowisk i 0s6b dopuszczonych do informacji niejawnych,
wspolpraca z wlasciwymi jednostkami i komoérkami organizacyjnymi stuzb ochrony
panstwa,

prowadzenie centralnego rejestru pieczgci i stempli,

prowadzenie spraw zwigzanych z o$wiadczeniami majatkowymi pracownikow
samorzadowych w zakresie okre$lonym ustawami.

2. Stanowisko przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,IN”.

§ 33

1. Do zadan Biura Audytu Wewnetrznego nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

8)

dokonanie oceny adekwatnosci, skutecznoscei i efektywnosci kontroli zarzadcze;
w jednostce sektora finanséw publicznych,

dokonywanie analizy ryzyka w obszarze ryzyka objetym zadaniem zapewniajacym
oraz opracowanie programu zadania zapewniajacego,

przygotowanie na podstawie analizy ryzyka planu audytu wewngtrznego na nastgpny
rok,

realizacja zadan audytowych zgodnie z rocznym planem audytu wewngtrznego,
sporzadzanie sprawozdania z wykonania planu audytu za rok poprzedni,

prowadzenie biezacych akt audytu wewngtrznego w celu dokumentowania przebiegu
i wynikoéw audytu wewngtrznego,

prowadzenie statych akt audytu wewngtrznego w celu gromadzenia informacji
dotyczacych obszaréw, ktére moga by¢ przedmiotem zadan audytowych,

wspdlpraca z innymi stuzbami kontrolnymi.

2. Stanowisko przy znakowaniu uzywa symbolu ,,AW”.

§ 34

1. Do Wydzialu Kultury, Turystyki, Sportu i Promocji nalezy szczegblnosci:

1)
2)
3)
4)

organizowanie i prowadzenie dziatalnosci kulturalnej,

wnioskowanie o utworzenie instytucji kultury, wydawanie aktéw o ich utworzeniu,
wnioskowanie o likwidacje instytucji kultury,

prowadzenie dziatalnoéci instruktazowo-metodycznej dla pracownik6w instytucji
kultury,



15)
16)

17)
18)
19)
20)
21)

22)
23)

tworzenie i zapewnianie funkcjonowania powiatowych bibliotek publicznych,
przyznawanie nagrod za osiagnigcia w dziedzinie kultury,

umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakéw 1 napiséw,
wydawanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury,

przyjmowanie zawiadomien o znalezieniu przedmiotu archeologicznego lub
o odkryciu wykopalisk,

wystepowanie z wnioskiem o przejecie na wlasnos¢ panistwa zabytku nieruchomego,
powierzanie opieki nad zabytkiem osobie fizycznej lub prawnej lub innej instytucji,
ustanowienie spotecznego opiekuna zabytkow,

uzgadnianie planu przestrzennego z wojewodzkim konserwatorem zabytkow,
prowadzenie spraw zwigzanych z turystyka,

organizowanie dzialalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie
odpowiednich warunkéw materialno-technicznych dla jej rozwoju,

prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych,

prowadzenie nadzoru i kontroli na stowarzyszeniami kultury fizycznej oraz
zwiazkami sportowymi z wylaczeniem polskich zwiazkéw sportowych i zwiazkow
o0 zasiggu ogolnokrajowym,

podejmowanie i koordynowanie dziatan promujacych powiat,

propagowanie wiedzy o powiecie,

organizowanie imprez z okazji §wiat panstwowych, samorzadowych i innych,
organizowanie konferencji i szkolen,

wspdlpraca z organizacjami pozarzadowymi, w szczeg6lnosci oglaszanie
i przeprowadzanie otwartych konkursow ofert dla organizacji pozarzadowych,
koordynacja polityki informacyjnej Starostwa,

prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej.

2. Wydzial przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,, WK”.

§ 35

1. Do zadan Biura Kadrowo-Placowego nalezy szczegoélnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)

prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw Starostwa Powiatowego,
prowadzenie spraw kadrowych kierownikéw jednostek organizacyjnych,
prowadzenie dzialalnoéci socjalno-bytowej w ramach funduszu $wiadczen

socjalnych,
organizowanie praktyk zawodowych dla studentéw oraz uczniow szkot
ponadgimnazialnych,

organizowanie stazy zawodowych,

kontrola dyscypliny pracy,

organizowanie szkolen, kurséw, konferencji i innych form doskonalenia zawodowego
pracownikow,

gospodarowanie §rodkami budzetowymi przeznaczonymi na fundusz ptac,
$wiadczenia socjalne i szkolenia,

naliczanie wynagrodzen pracownikow Starostwa,

prowadzenie rozliczen z tytulu wynagrodzen odnosnie podatku dochodowego
od oséb fizycznych, skladki ZUS, FP oraz innych wynikajacych z przepiséw
szczegblnych,

prowadzenie Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej.

2. Biuro przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,KP”.



§ 36

Oprécz Regulaminu Organizacyjnego, system organizacji i funkcjonowania Starostwa
okreslaja:

1) Regulamin Pracy Starostwa,

2) Regulaminy organizacyjne wydziatow i jednostek rownorzednych Starostwa,

3) Polityka Rachunkowosci Starostwa,

4) Regulamin przeprowadzania kontroli,

5) Zasady organizowania i przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskow
ustalone odrebnie, stosownie do wiasciwosci przez Zarzad, Starostg lub Skarbnika
Powiatu,

6) Zasady organizacji i funkcjonowania kontroli zarzadczej.

§ 37
Zmian Regulaminu Organizacyjnego Starostwa dokonuje Zarzad Powiatu.

§ 38
Traci moc Uchwata Nr XVIIL.153.2012 Rady Powiatu Degbickiego z dnia 11 pazdziernika
2012 r. w sprawic uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Debicy.

§ 39
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staroscie Powiatu Debickiego.

§ 40

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowiazujaca od 27 lipca 2015 r.

Anna Gawlik

Aleksander Regula...¢- .. (L it oz

Zygmunt Zabicki. ..o ... O"
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